申请办理校外人员临时进校通行证工作联系函

保卫处：
   由于                  原因，            单位，          等  名人员，需要于      年  月  日—      年   月   日进出校园，我部门申请为他们办理临时进校园通行证，我部门已严格按照学校疫情防控工作要求,已经对上述人员做好安全教育、个人健康情况排摸、个人疫情防控信息审核等工作，该项目负责人（当事人）为        ，联系电话       ，我部门联系人为       ，联系电话为         。

名单和辅助材料请见附页。（务必要附上一寸照片、身份证复印件和杭州健康码绿码截图材料）



                                  部门负责人签字：              

                                      部门名称及盖章  
                                  年   月  日
